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WHITEPAPER: Gebruik maken van de KMO-portefeuille voor opleidingen bij
AllTerra Belux

1. Wat is de KMO-portefeuille?
De KMO-portefeuille is een subsidiemaatregel van de Vlaamse overheid die kleine en
middelgrote ondernemingen (kmo's) en beoefenaars van vrije beroepen ondersteunt bij het

aankopen van opleidingen en adviesdiensten die de kwaliteit van hun onderneming verbeteren.
AllTerra Belux is een erkende dienstverlener (DV.0252155) voor beroepsopleidingen met thema
“Digitalisering”.

2. Wie komt in aanmerking?
Je onderneming komt in aanmerking als:
- Het een kmo of vrij beroep betreft met een aanvaardbare rechtsvorm.
- De vestiging gelegen is in het Vlaamse Gewest.
- De onderneming actief is in de privésector met een aanvaardbare hoofdactiviteit.
- Er geen dominante invloed is van een administratieve overheid.

Hier kan je nagaan of je bedrijf in aanmerking komt voor subsidies via de KMO-portefeuille:
https://www.vlaio.be/nl/subsidies-financiering/kmo-portefeuille

3. Stappenplan voor aanvraag
Stap 1: Schrijf je in voor een “AllTerra Academy”-groepsopleiding of vraag een offerte voor een
product- of bedrijfsopleiding op maat.

De snelste weg om je in te schrijven is via de website van AllTerra Belux:
- Groepsopleidingen “AllTerra Academy: https://tinyurl.com/4fpty6jt

- Product- of bedrijfsopleiding op maat: www.allterra-belux.com/opleidingen

Opmerking: kies bij online betaling na online inschrijving altijd voor de betaalmethode
“Overschrijving” (en niet “Kaart"). Alleen bij overschrijving kan het BTW-bedrag apart worden
voldaan via het betaalsysteem.

Stap 2: Subsidieaanvraag via het e-loket van VLAIO of via de VLAIO-app
Als je voor de eerste keer een subsidieaanvraag wil doen, moet je je onderneming eerst
registreren. Voor meer info: https://tinyurl.com/ycy9sfy3
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Dien je subsidieaanvraag online in via het e-loket van VLAIO of via de VLAIO-app, uiterlijk 14
kalenderdagen na de startdatum van de opleiding.
Online subsidieaanvraag: https://inkom.vlaanderen.be/op/ond/overzicht.do

Stap 3: Stort je eigen bijdrage exclusief BTW op de KMO-portefeuille rekening van Pluxee
(voorheen Sodexo) binnen 30 kalenderdagen na je online aanvraag.

Stap 4: Na ontvangst van je eigen bijdrage, stort VLAIO de subsidie (ook exclusief BTW) op
dezelfde rekening.

Stap 5: Jij of je medewerker volgt de opleiding.
Bij aanvang van de opleiding dient een aanwezigheidslijst getekend te worden.

Stap 6: Je ontvangt de factuur van TerraTech Belux, en betaalt deze als volgt:
- Het bedrag zonder BTW: via de website van VLAIO geef je opdracht om deze via je kmo-
portefeuille rekening te laten betalen aan TerraTech Belux ;
- De BTW op de factuur betaal je rechtstreeks aan TerraTech Belux.
- Let op: selecteer in geval van online betaling de betaalmethode “Overschrijving” en niet
“Kaart”. Enkel bij overschrijving laat het online betaalsysteem toe om een deelbedrag
(BTW) apart te voldoen.

4. Veelgemaakte fouten vermijden

- Dien je aanvraag tijdig in, uiterlijk 14 kalenderdagen na de startdatum van de opleiding.

- Zorgvoor een correcte en volledige ingevulde aanvraag.

- Kies het juiste thema dat aansluit bij de opleiding, namelijk “Digitalisering”.

- Betaal je opleiding niet rechtstreeks aan Allterra Belux, maar op de KMO-portefeuille
rekening van Pluxee. (Enkel de BTW betaal je rechtstreeks aan AllTerra Belux.)

Voor vragen of ondersteuning bij je subsidieaanvraag, kan je steeds contact opnemen met
AllTerra Belux (info@allterra-belux.com ; +32 9 430 25 30)
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